DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE

SESIZARE SCRISA PENTRU RECONSTITUIREA UNUI DOCUMENT PIERDUT, SUSTRAS SAU
DISTRUS

Subsemnatul(@) ........ccccoeiiiiiiiii, ,avand functiade ...........cccocceeiens in cadrul societatii
................................................ , declar pe propria raspundere urmatoarele:

Indatade ... am constatat (bifati): [ ] pierderea [ ]sustragerea [ ]distrugerea urmatorului
document justificativ: ...........ccccceeeeninnnns (ex. factura, bon fiscal, chitanta), seria .......... Nre ceeeeeeeee. , emis
(o [ ladatade.............. ,Invaloare de .............. lei.

imprejurarile in care s-a produs pierderea / distrugerea documentului sunt urmétoarele:

Prezenta sesizare a fost intocmita pentru a servi la declansarea procedurii de reconstituire a
documentului mentionat, conform prevederilor legale in vigoare.

Data:

Nume si Prenume:

Semnatura:

Nu stiti cum se completeaza? Vezi instructiunile de utilizare (pagina 2)




INSTRUCTIUNI DE UTILIZARE

Declaratie pe propria raspundere — reconstituirea documentelor

Cémpurile colorate in galben din formular sunt de completat. Faceti click pe cdmp si scrieti: textul scris inlocuieste
campul, iar culoarea dispare.

Cand se utilizeaza

Imediat ce o persoana din cadrul firmei constata pierderea, sustragerea sau distrugerea unui document
contabil primar (de exemplu o factura sau o chitanta).

Ce urmeaza dupa completare

Declaratia (numita legal ,sesizare scrisa”) declanseaza obligatoriu procedura interna de reconstituire.
Pe baza ei, conducatorul firmei aproba constituirea unui dosar de reconstituire. Procedura trebuie
finalizata Tn cel mult 30 de zile de la data constatarii.

Cum se completeaza

1. Scrieti numele, functia si denumirea firmei.

2. Scrieti data la care ati constatat lipsa documentului si bifati daca a fost pierdut, sustras sau distrus.

3. Completati datele documentului: tipul, seria si numarul, emitentul, data emiterii si valoarea. Daca nu
le cunoasteti exact, scrieti ce stiti.

4. Descrieti pe scurt cum s-a produs pierderea (unde, cand, in ce imprejurari). Exemple: ,In timpul
mutarii arhivei din biroul X in biroul Y” sau ,Mapa cu documente a fost deteriorata din cauza
conditiilor meteo”.

5. Scrieti data, numele si semnati.

Unde se depune

La departamentul financiar-contabil.

Aceasta pagina este doar pentru informare. Nu se completeazé si nu se depune odata cu formularul.



