DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE
DECONTAREA UNEI CHELTUIELI DE DEPLASARE FARA DOCUMENT JUSTIFICATIV

Subsemnatul(@) .........cccoeiiiiiiiiii ,avand functiade ............cccoceeeins in cadrul societatii
................................................ , declar pe propria raspundere ca in timpul deplasarii efectuate in interes
de serviciu in localitatea ............cccoeevveeieeni. , In perioada .............. — e , am efectuat urmatoarele
cheltuieli:
Cheltuiala reprezinta contravaloarea .
Nr. , 3 Valoare (lei)
ex. bilet de tren pe ruta X-Y, taxa de parcare, transport local
1
2
3
TOTAL

Mentionez ca ma aflu in imposibilitatea de a prezenta documentul justificativ original (bilet / chitanta /
bon fiscal) din urmatorul motiv:

Confirm ca aceasta cheltuiala a fost efectuata exclusiv in interesul realizarii sarcinilor de serviciu
aferente deplasarii. Anexez prezentei declaratii decontul de cheltuieli aferent deplasarii.

Data:

Nume si Prenume:

Semnatura:

Nu stiti cum se completeaza? Vezi instructiunile de utilizare (pagina 2)




INSTRUCTIUNI DE UTILIZARE

Declaratie pe propria réaspundere — decontarea unei cheltuieli fara document

Cémpurile colorate in galben din formular sunt de completat. Faceti click pe cdmp si scrieti: textul scris inlocuieste
campul, iar culoarea dispare.

Cand se utilizeaza

Doar pentru deconturile interne ale angajatilor care s-au intors dintr-o deplasare in interes de serviciu si
au pierdut documente nenominale (bilete de tren, bonuri de autobuz, bonuri de parcare) sau nu au
putut obtine un document justificativ dintr-un motiv obiectiv.

Cum se completeaza

1. Scrieti numele, functia si denumirea firmei.

2. Scrieti localitatea deplasarii si perioada (data de inceput si data de sfarsit).

3. in tabel scrieti fiecare cheltuiald fara document: ce reprezinta (de exemplu bilet de tren pe ruta X-Y,
taxa de parcare) si valoarea. Scrieti totalul.

4. Explicati motivul pentru care nu puteti prezenta documentul original (de exemplu ,Biletul a fost
pierdut” sau ,Automatul de bilete nu a eliberat chitanta din cauze tehnice”).

5. Scrieti data, numele si semnati. Anexati decontul de cheltuieli al deplasarii.

La ce foloseste

Declaratia justifica plata sumei din casieria firmei catre angajat, conform regulamentului intern.
Atentie

Folositi-o cu prudenta si doar pentru sume mici. Ea nu garanteaza ca cheltuiala este deductibila fiscal
in cazul unui control strict al ANAF.

Aceasta pagind este doar pentru informare. Nu se completeazéd si nu se depune odaté cu formularul.



